
 

 

STAP: STimulering Arbeidsmarkt Positie 
 

Werkenden en werkzoekenden kunnen een STAP-budget van maximaal € 
1.000 per jaar aanvragen voor scholing en ontwikkeling. Zij kunnen 
deze subsidie gebruiken voor een training, cursus of opleiding 
 
Ieder individu kan per kalenderjaar maximaal één STAP-opleiding 
doen waarvoor die maximaal 1.000 euro STAP-budget subsidie toegekend 
kan krijgen. In 2022 is er voor de subsidieregeling STAP-budget 182 miljoen 
euro beschikbaar. Iedere 2 maanden start een nieuw aanvraagtijdvak. 
 
 

In grote lijnen 
 

- STAP is een regeling die in 2022 van start gaat en als vervanging dient 
voor de belastingaftrek van opleidingskosten. 

- STAP subsidie is beschikbaar voor iedereen 
- De subsidie dient gebruikt te worden voor opleidingen waarmee de 

kansen op de arbeidsmarkt vergroot worden. 
- De subsidie kan alleen gebruikt worden bij aangemelde opleidingen van 

aangesloten opleiders 
- De subsidie wordt uitgekeerd op basis van een inkooporder die 

gekoppeld moet worden aan een factuur die aan het UWV verzonden 
moet worden. 

 
 

Rolverdeling STAP-Landschap 
 
Uitvoering van de STAP-regeling 
UWV verwerkt subsidie-aanvragen; keert de subsidie uit; en heeft daarvoor 
ook rechtstreeks contact met opleiders die in aanmerking komen voor 
subsidie. 
 
Beheer STAP-register 
DUO is door het UWV gevraagd om een register aan te leggen met de 
gegevens van programma’s die in aanmerking komen voor STAP-subsidie. 
 
Opleider (organiseert de opleiding) 
Cursist (vraag subsidie aan en volgt de opleiding) 
Edudex (automatisch vullen van het scholingsregister) 
TieKenetix (financiële afhandeling)  



 

 

  



 

 

Perspectief vanuit de cursist 
 

1. Kies een scholing die jij wilt volgen in het UWV-Scholingsregister. 
2. Ga naar de website van de betreffende opleider en schrijf je in. Vink in 

het inschrijfformulier aan dat je gebruik wil maken van het STAP-budget. 
3. Je ontvangt van de opleider een STAP-aanmeldingsbewijs met 

studentnummer. Het STAP-aanmeldingsbewijs heb je nodig voor het 
indienen van je aanvraag bij het UWV. 

4. Dien je aanvraag voor het STAP-budget in bij het UWV 
via www.stapuwv.nl door in te loggen met je DigiD en studentnummer; 

5. Het UWV gaat jouw aanvraag beoordelen; 
6. De cursist en opleider krijgen bericht als het STAP-budget wordt 

toegekend. 
7. UWV kent de subsidie toe en je kunt starten met de scholing! 
8. Na afronding van de cursus stuurt de opleider een bewijs van deelname 

aan het UWV. Voorwaarde hiervoor is dat je de cursus met goed gevolg 
afgerond hebt. Het UWV beslist of het STAP-budget definitief wordt 
toegekend. 
 

 

 

https://kiki-s.nl/stap-subsidie/www.stapuwv.nl


 

 

 
 

  



 

 

Opleider 
Een scholingsactiviteit kan pas in het STAP-scholingsregister worden 
geregistreerd, als de opleider is opgenomen in het register.  
 
Hiervoor heeft hij 1 van deze 6 erkenningen nodig: 

• De opleider is erkend door het ministerie van OCW. 
• De opleider beschikt over het NRTO-keurmerk. 
• De opleider biedt opleidingen aan die leiden tot een door het NLQF 

ingeschaalde kwalificatie. 
• De opleider is erkend door een sector-en brancheorganisatie. 
• De opleider is erkend door CEDEO. 
• De opleider biedt opleidingen aan met CPION-erkenning. 

 
Hebt u 1 van deze erkenningen? Dan registreert de erkennende organisatie u 
in het STAP-scholingsregister als opleider. De erkennende organisatie 
registreert uw organisatienaam (zoals die in het Handelsregister staat), uw 
KvK-nummer en de erkenning en de toelating tot het scholingsregister is een 
feit. 
 

  



 

 

Perspectief vanuit de opleider 
 

  



 

 

Vullen van het STAP-scholingsregister 
Dat kan handmatig in het portaal van het STAP-Scholingsregister, maar ook 
automatisch vanuit Carta via een koppeling met Edudex. 
 

Rolverdeling UWV, DUO en EDU-DEX 
 
Uitvoering van de STAP-regeling 
UWV verwerkt subsidie-aanvragen; keert de subsidie uit; 
 
Beheer STAP-register 
DUO is door het UWV gevraagd om een register aan te leggen met de 
gegevens van programma’s die in aanmerking komen voor subsidie. 
 
Programmagegevens naar STAP-register 
EDU-DEX levert i.o.v. het Ministerie van Onderwijs de programma-informatie 
van deelnemers (opleiders) van EDU-DEX die voldoen aan de criteria van 
STAP. 
 

Scholingsregister 
 

  



 

 

STAP-aanmeldingsbewijs 

Burgers hebben bij het aanvragen van STAP-budget een STAP-
aanmeldingsbewijs nodig. Het STAP-aanmeldingsbewijs is een bevestiging 
die de opleider aan de student verstrekt. Veelal zal dat binnen het 
inschrijvingsproces plaatsvinden. 

In het STAP-aanmeldingsbewijs staat dat de student zich bij de opleider heeft 
aangemeld of ingeschreven voor het volgen van een door STAP-budget 
erkende opleiding. Zonder dit bewijs kan de student geen aanvraag voor de 
subsidie STAP-budget indienen. De opleider verstrekt het STAP-
aanmeldingsbewijs in PDF-formaat, bijvoorbeeld via email aan de student. 

 

Vooraanmeldingen 
Vereenvoudig het proces door verstrekking van vooraanmelding bij UWV 

Het aanvraagproces kan voor studenten worden vereenvoudigd. De opleider 
kan daaraan bijdragen door vooraanmeld-gegevens aan UWV te verstrekken. 
Daardoor hoeft de student enkel na het inloggen met DigiD het 
studentnummer in te voeren en het STAP-aanmeldingsbewijs up te loaden. 
Dat is voor de student makkelijk en voorkomt fouten doordat de studenten niet 
hoeven te zoeken in het STAP-scholingsregister. De opleider kan de 
gegevens van meerdere aanmeldingen gebundeld en vooraf uploaden op het 
STAP-opleidersportaal. We noemen dit de ‘vooraanmelding’. De 
aanmeldgegevens worden dan direct getoond zodra een student STAP-
budget aanvraagt via de STAP-applicatie. 

De aanlevering van vooraanmeldingen is bedoeld om het aanvragen van 
STAP-budget voor burgers te vergemakkelijken door deze vooraf in te vullen.  

  



 

 

Afhandeling STAP m.b.v. Carta 
 

Uitvragen op het aanmeldformulier (Cursist > Carta) 
Op het aanmeldformulier moet aan de cursist gevraagd worden of hij gebruikt 
wilt maken van zijn STAP-budget. 

 
 
 

Registratie “STAP Aanmelding” bij de inschrijving 
(Cursist > Carta) 
Bij het verwerken van de aanmelding via Carta Webfilter wordt een extra 
informatieveld “STAP_Aanmelding” vastgelegd bij de inschrijving. 
 

 
 



 

 

Samenstellen en versturen STAP-aanmeldingsbewijs 
(Carta > Cursist) 
Via de samenvoegen bulk-correspondentie vanuit [Cursus][Algemeen] of 
[Leergang][Algemeen] kan voor alle nieuw verwerkte aanmeldingen, waarbij is 
aangegeven dat het een STAP-Aanmelding betreft, een STAP-
aanmeldingsbewijs worden gegenereerd en gemaild. 
 

 
 
 

 

  



 

 

Query t.b.v. STAP-vooraanmeldingen (Carta > UWV) 
 
Vanuit [QueryBuilder]-[Eigen samenvoegdefinities] 
 

 
 
 
Het CSV-bestand kan door de opleider ge-upload worden in het STAP-
opleidersportaal. 
 
 
 

Query t.b.v. Bewijs van Deelname (Carta > UWV) 
 
Vanuit [QueryBuilder]-[Eigen samenvoegdefinities] 
 

 
  



 

 

Financiële afhandeling toegekende subsidie 
TieKinetix is de partner van het UWV die via het Peppol netwerk, orders vanuit 
het UWV aflevert bij opleiders. Tevens stuurt en controleert TieKinetix de 
facturen van de opleider aan het UWV.  Carta heeft met TieKinetix een 
samenwerking afgesloten waarmee deze processen vanuit Carta worden 
uitgevoerd. U kunt zowel de orders als facturen via Carta met het UWV 
uitwisselen. 
 
Elke klant moet zelf een aansluiting bij het UWV en TieKinetix regelen. Door 
het invoeren van het aansluitnummer in de portal moet het mogelijk worden 
om orders te ontvangen en facturen in te dienen. 
 
Binnenkomende inkooporders (UWV > TieKenetix > Carta) 
Op elke CartaOnline-portal is er een endpoint voor het ontvangen van 
inkooporders. 
 
Uitgaande facturen (Carta > TieKenetix > UWV)  
Op basis van de ontvangen inkooporder kan bij de inschrijving het bewuste 
inkoopordernummer worden vastgelegd. Als dit nummer herkend wordt, dan 
wordt (mits nog niet gefactureerd) de cursusprijs gesplitst in een gedeelte voor 
het UWV (maximaal Eur 1.000) en het restant voor de cursist. 
 
De uitgaande facturen kunnen door Carta worden verstuurd als PDF (cursist), 
maar ook als XML (Peppol-formaat) via e-Facturatie. 
 
Activeren e-Facturatie 
De facturen kunnen via e-Facturatie verzonden worden aan UWV-STAP. In 
Carta kan bij [Bedrijf][Betaalwijze] de e-Facturatie worden geactiveerd voor de 
betreffende debiteur. 

 


