STAP: STimulering Arbeidsmarkt Positie

Werkenden en werkzoekenden kunnen een STAP-budget van maximaal €
1.000 per jaar aanvragen voor scholing en ontwikkeling. Zij kunnen
deze subsidie gebruiken voor een training, cursus of opleiding

leder individu kan per kalenderjaar maximaal één STAP-opleiding

doen waarvoor die maximaal 1.000 euro STAP-budget subsidie toegekend
kan krijgen. In 2022 is er voor de subsidieregeling STAP-budget 182 miljoen
euro beschikbaar. ledere 2 maanden start een nieuw aanvraagtijdvak.

In grote lijnen

- STAP is een regeling die in 2022 van start gaat en als vervanging dient
voor de belastingaftrek van opleidingskosten.

- STAP subsidie is beschikbaar voor iedereen

- De subsidie dient gebruikt te worden voor opleidingen waarmee de
kansen op de arbeidsmarkt vergroot worden.

- De subsidie kan alleen gebruikt worden bij aangemelde opleidingen van
aangesloten opleiders

- De subsidie wordt uitgekeerd op basis van een inkooporder die
gekoppeld moet worden aan een factuur die aan het UWV verzonden
moet worden.

Rolverdeling STAP-Landschap

Uitvoering van de STAP-regeling

UWV verwerkt subsidie-aanvragen; keert de subsidie uit; en heeft daarvoor
ook rechtstreeks contact met opleiders die in aanmerking komen voor
subsidie.

Beheer STAP-reqister
DUO is door het UWV gevraagd om een register aan te leggen met de
gegevens van programma’s die in aanmerking komen voor STAP-subsidie.

Opleider (organiseert de opleiding)

Cursist (vraag subsidie aan en volgt de opleiding)
Edudex (automatisch vullen van het scholingsregister)
TieKenetix (financiéle afhandeling)
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Perspectief vanuit de cursist

=

o o1

© N

Kies een scholing die jij wilt volgen in het UWV-Scholingsregister.

Ga naar de website van de betreffende opleider en schrijf je in. Vink in
het inschrijfformulier aan dat je gebruik wil maken van het STAP-budget.
Je ontvangt van de opleider een STAP-aanmeldingsbewijs met
studentnummer. Het STAP-aanmeldingsbewijs heb je nodig voor het
indienen van je aanvraag bij het UWV.

Dien je aanvraag voor het STAP-budget in bij het UWV

via www.stapuwyv.nl door in te loggen met je DigiD en studenthnummer;
Het UWV gaat jouw aanvraag beoordelen;

De cursist en opleider krijgen bericht als het STAP-budget wordt
toegekend.

UWV kent de subsidie toe en je kunt starten met de scholing!

Na afronding van de cursus stuurt de opleider een bewijs van deelname
aan het UWV. Voorwaarde hiervoor is dat je de cursus met goed gevolg
afgerond hebt. Het UWYV beslist of het STAP-budget definitief wordt
toegekend.

Cai ré


https://kiki-s.nl/stap-subsidie/www.stapuwv.nl

STAP-budget

Kies een opleiding
en meld je aan

Vraag je STAP-
budget aan bij
het UWV met dit
bewijs

Afgewezen? Wat
jammer, je inschrij-
ving voor de oplei-
ding blijft gewoon
geldig!

1

Ontvang een Stap-
2 aanmeldingsbewijs
van de opleider

Toegekend door UWV?
Start met je opleiding.
De opleider ontvangt
de subsidie

Carta
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Opleider

Een scholingsactiviteit kan pas in het STAP-scholingsregister worden
geregistreerd, als de opleider is opgenomen in het register.

Hiervoor heeft hij 1 van deze 6 erkenningen nodig:

De opleider is erkend door het ministerie van OCW.

De opleider beschikt over het NRTO-keurmerk.

De opleider biedt opleidingen aan die leiden tot een door het NLQF
ingeschaalde kwalificatie.

De opleider is erkend door een sector-en brancheorganisatie.

De opleider is erkend door CEDEO.

De opleider biedt opleidingen aan met CPION-erkenning.

Hebt u 1 van deze erkenningen? Dan registreert de erkennende organisatie u
in het STAP-scholingsregister als opleider. De erkennende organisatie
registreert uw organisatienaam (zoals die in het Handelsregister staat), uw
KvK-nummer en de erkenning en de toelating tot het scholingsregister is een

feit.
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Perspectief vanuit de opleider
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Vullen van het STAP-scholingsreqgister

Dat kan handmatig in het portaal van het STAP-Scholingsregister, maar ook
automatisch vanuit Carta via een koppeling met Edudex.

Rolverdeling UWV, DUO en EDU-DEX

Uitvoering van de STAP-regeling
UWV verwerkt subsidie-aanvragen; keert de subsidie uit;

Beheer STAP-reqister
DUO is door het UWV gevraagd om een register aan te leggen met de
gegevens van programma’s die in aanmerking komen voor subsidie.

Programmagegevens naar STAP-reqgister

EDU-DEX levert i.0.v. het Ministerie van Onderwijs de programma-informatie
van deelnemers (opleiders) van EDU-DEX die voldoen aan de criteria van
STAP.

Scholingsregister

&« C ¥ & stapuwwv.nlistap/p/scholings-register?7-11.-components-1-cos

A 0p dit moment is het niet mogelijk om STAP-budget aan te vragen. Dit kan vanaf 1 maart 2022 om 10:00 uur.
Kijk voor meer informatie over de start van de aanvraagperiode op de informatiepagina STAP-budget of bij veelgestelde vragen.

mponent-wrapper-filterForm

#1 Apps G Google B Office365 @ Micros portal [ Cartad65 Carta

<« C (¢ & stapuwvnl hol ter?7-11.-comp: -1-component-wrapper-filterForm

I Apps G Google RN Office365 @ Micros portal [ Carta365 Carta

Voer 1 of meer zoektermen in.

Scholing Opleider Locatie Scholing start in periode
‘ || uwee || - ‘ B Selecteer datum ‘
Subsidiebedrag Taal Opleidingsniveau Opleidingsvorm

‘ £ Selecteer bedrag ‘ ‘ M ‘ ‘ ‘ ‘ . ‘

Scholing Opleider Locatie Opleidingsniveau Startdatum vanaf
Provocatief Coachen Advanced UNLP 's-Graveland NIET_INGESCHAALD 19-05-2022 >
NLP Practitioner Weekendopleiding UNLP ‘s-Graveland NIET_INGESCHAALD 25-03-2022 >
TimeLine Therapy UNLP Amsterdam NIET_INGESCHAALD 06-05-2022 >

Scholing TimeLine Therapy Website

Opleider UNLP Startdatum vanaf 06-05-2022

Locatie Amsterdam Einddatum 09-05-2022

Opleidingsniveau NIET_INGESCHAALD Totale kosten €1295,00

Opleidingsvorm KLASSIKAAL Subsidiebedrag €1000,00

Taal
Systemisch Coachen UNLP Amsterdam NIET_INGESCHAALD 11-02-2022 >
NLP Practitioner Weekendopleiding UNLP Amsterdam NIET_INGESCHAALD 01-07-2022 >
Familiannctallinaan in 1 Nan 1INEP ‘e-Graveland NIFT INGFROHAAL n N4.n22072 >
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STAP-aanmeldingsbewijs

Burgers hebben bij het aanvragen van STAP-budget een STAP-
aanmeldingsbewijs nodig. Het STAP-aanmeldingsbewijs is een bevestiging
die de opleider aan de student verstrekt. Veelal zal dat binnen het
inschrijvingsproces plaatsvinden.

In het STAP-aanmeldingsbewijs staat dat de student zich bij de opleider heeft
aangemeld of ingeschreven voor het volgen van een door STAP-budget
erkende opleiding. Zonder dit bewijs kan de student geen aanvraag voor de
subsidie STAP-budget indienen. De opleider verstrekt het STAP-
aanmeldingsbewijs in PDF-formaat, bijvoorbeeld via email aan de student.

Vooraanmeldingen
Vereenvoudig het proces door verstrekking van vooraanmelding bij UWV

Het aanvraagproces kan voor studenten worden vereenvoudigd. De opleider
kan daaraan bijdragen door vooraanmeld-gegevens aan UWV te verstrekken.
Daardoor hoeft de student enkel na het inloggen met DigiD het
studentnummer in te voeren en het STAP-aanmeldingsbewijs up te loaden.
Dat is voor de student makkelijk en voorkomt fouten doordat de studenten niet
hoeven te zoeken in het STAP-scholingsregister. De opleider kan de
gegevens van meerdere aanmeldingen gebundeld en vooraf uploaden op het
STAP-opleidersportaal. We noemen dit de ‘vooraanmelding’. De
aanmeldgegevens worden dan direct getoond zodra een student STAP-
budget aanvraagt via de STAP-applicatie.

De aanlevering van vooraanmeldingen is bedoeld om het aanvragen van
STAP-budget voor burgers te vergemakkelijken door deze vooraf in te vullen.

Ca rh%l



Afhandeling STAP m.b.v. Carta

Uitvragen op het aanmeldformulier (Cursist > Carta)
Op het aanmeldformulier moet aan de cursist gevraagd worden of hij gebruikt
wilt maken van zijn STAP-budget.

(¢ Aanmeldformulier

.

Aanmeld

Adviseren Gewasbescherming
[ Vooraanmelding STAP-subsidie

Indien je hier Vooraanmelding STAP-subsidie” hebt aangevinkt, streven wij ernaar het aanmeldbewijs binnen 5 werkdagen te
versturen.

. e
ens deelneme

Geslacht * Voorletters * Roepnaam * Tussenvosgsel A

Il

ernaam *

Registratie “STAP Aanmelding” bij de inschrijving

(Cursist > Carta)
Bij het verwerken van de aanmelding via Carta Webfilter wordt een extra
informatieveld “STAP_Aanmelding” vastgelegd bij de inschrijving.

Cursus Bedrjf Persoon Leergang Kosten Factuur Rooster Mailing QuenBuilder Project Beheer Help

ﬁ Administratiel ] € u B a i~ 78 | =1 -

Cursus
Inschring
|0 Algermeen [Fctueet ~ ] [pes tonen ~]
3 -3 [(pascale) Beisartz4 ]
0 Inschriyving Zoeknaam omsehtifving Startdatum #ar & | Zoeknsam Bedrifsnasm [Bedrifrests ]
CLanus X becfF ¥ & s % bodiF o | ettt sedifrests e e
Kosten cutaots cwizote 2 | [Boersmay B
DemoCarta  Demo Carta o | |usE LEAD Solutions = | [peaifpts
B Factur Demo CartaXx __Demo Carta L) [WT Hans | [bebaartss@ieadest.i naar persoon
DLPRegiter  DLP-Register 4
E Rooster EBC Aanvraagta  EBC Aanwraaq taaltraining 1 @
o Energetica o 2
B oo Wz Enerosies mzesn o0 @ 1 Do
e 220607 Energetica presbobei Pris I o] [stondaardpris ]
ez £G 220712 Energatica w20z 0 S
u oz Energenns mzmas o w; s 21% tebetatn o) J
@ Siblon £G 220913 Energstica 2013 0 Ordernummer: | ]
£ 220927 Energatica w2927 0 ‘ ]
Reg pmmer:
W oo EHBO Eerste Hulp 4
Eindiest SPI0  Eindtest Sprint-10 o Cormespondente: (O prive actes
FR— Eindtest SP15  Eindtest Sprint-15 o
- E-Learning E-Learning 3 @ Bediff adres:
e lie e T ! BedifTestd | I naar bedrif
£4 e ecroncal  Hocrancat o ' -
. . Electronicall  Electronica IL & 0 Twsepersoons [ [a)] & % naarpersoon
ocumen Electronicall 22052+ Electronica I A i mel 20524 0 Type desneners | <] %0
P Electronicall 22060¢ Electronica I & 020606 5 h
besiliste Electronicall 22061 2 Electronica I & 20613 7 o @
© resitoat e-naien Emaien s Inscheiping 1002202 Bevestiging
esulaa
ESAA cursus  ESAA cursus 0 - = = -
- ESAA Cursusz  ESAA Cursus2 0 —
Mocile Ex-aET Analoge electronica voor telecom 1 Maeriaak - k] Cortficaat
EX-AUTPR Automatiseringsprojecten 0 Car. gekigheid
Financiee! FaNML Feeds & Nutrition module 1 0
FanMz Feeds & Nutrition module 2 o
Harken Harken 0 Datum Ciffer] Beoordeling]
Hertentamen M1 Hertentamen M1 0
e e L L b «Geen gegevens beschitbaar>
™R ™R 0
Incompany traje  Incompany traject jobo (2) 0220614 O
Incompany traje  Incompany traject jobo (3) o2z0810 0 a
Cursus Informatica 0 Tawte -
Intake Intake 0
Bedriif Intake 2021 Intake o stap2
ecri) INTRO_B Carta introductie backoffice 9 |stee psnmelding 1
Juridisch advis  Juridisch adviseren 0 Portfoio_ngeleverd [
Persoon KCG test KCG test o Tntak
s Kosmologie 0 Status
.m Leergang K HEMDO1 2025-02 K dag A 2025-02 s 0 Haam_trainer intake
D 2050 o 11209500 s Dot ikakes
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Samenstellen en versturen STAP-aanmeldingsbewijs

(Carta > Cursist)

Via de samenvoegen bulk-correspondentie vanuit [Cursus][Algemeen] of
[Leergang][Algemeen] kan voor alle nieuw verwerkte aanmeldingen, waarbij is
aangegeven dat het een STAP-Aanmelding betreft, een STAP-
aanmeldingsbewijs worden gegenereerd en gemaild.

o Kenmerken inschrijving

Alle inschrijvingen waarvoor geldt, dat

|dee|nemer iz niet bevestigd v

Cursus is definitief

Inschrijving iz niet geannuleerd

Ma bevestigen de bevestigingsdatum bijwerken

Alleen actieve cursisten tonen

(W] Inschrijving is wel/geen optie (aan = alleen opties)
Alleen inschrijvingen binnen administratie Administratie1

[ 5tap aanmelding

[ 1ets anders waardoor je minder deelnemers krijgt

STAP-aanmeldingsbewijs

Dit STAP-aanmeldingsbewijs heeft u nodig om uw subsidie STAP-budget aan te kunnen aanvragen
bij UWV. U kunt dit doen via www.uwv.nl/stap

Student

Studentnummer STAP-«Persoonld»

Naam student «NaamInformeel»

Adres student «CursistAdress», «CursistPostcode» «CursistPlaats»

Geboortedatum student «Geboortedatum»

Scholing

Opleider ID «0pleiderInfoAdHoc.OpleiderID»
Naam opleider «0OpleiderInfoAdHec.Maams
KvK-nummer opleider «0pleiderInfoAdHoc. KVKNummers»
Naam opleiding «Onderwerp»

Scholing ID «0nlineCursusIds

Startdatum scholing «CursusStarts

Einddatum scholing «CursusEinds

Plaatsnaam scholing «LokatiePlaatss»
STAP-subsidiebedrag «CursistPrijs»

Ca r*rél



Query t.b.v. STAP-vooraanmeldingen (Carta > UWV)

Vanuit [QueryBuilder]-[Eigen samenvoegdefinities]

W~ s w N

HoE e e
W N RO

14

H I
startdatum
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-30
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-29
2022-11-05

826 Bunschoten-Spakenburg 2023-01-31
826 Bunschoten-Spakenbure 2023-01-31

A B = D E F G
versieCsv kvkMummer opleiderld studentnummer geboortedatum opleidingld scholingld plaatsnaam
1.0 '5?600120 109A763  STAP-4761 1988-12-19 781
1.0 .’57600120 109A763 STAP-1367 1985-01-04 781
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-1920 1980-03-02 7381
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4605 1990-02-12 781
1.0 57600120 109A763  STAP-4542 1993-02-13 781
1.0 57600120 109A763  STAP-1252 1969-10-14 781
1.0 '5?600120 108A763 STAP-4503 1988-11-02 781
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4527 1995-01-02 781
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4581 1969-11-23 789
1.0 57600120 109A763  STAP-3338 1979-01-11 789
1.0 57600120 109A763  STAP-4785 1963-11-23 789
1.0 '5?600120 109A763  STAP-4814 1995-05-18 789
1.0 .’57600120 109A763 STAP-4811 1979-07-16 789
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4054 789
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4778 789
1.0 57600120 109A763  STAP-2247 1974-12-09 789
1.0 57600120 109A763  STAP-4826 1979-04-29 821 Silvolde
1.0 '57600120 108A763 STAP-53170 1977-11-21
1.0 .’5?600120 109A763 STAP-4554 1985-09-02

1 K

einddatum subsidieBedrag

2023-
2023-
2023~
2023~
2023-
2023-
2023-
2023-
2023~
2023-
2023-
2023-
2023-
2023~
2023~
2023-

750.00
750.00
750.00
750.00
750.00
750.00
750.00
750.00
530.00
590.00
590.00
590.00
590.00
530.00
530.00
03-14 550.00

=
RERREEEBEEEEG

o oo
o
SRR

2022-12-17 550.00

2023-
2023~

06-06 1000.00
06-06 1000.00

Het CSV-bestand kan door de opleider ge-upload worden in het STAP-
opleidersportaal.

Query t.b.v. Bewijs van Deelname (Carta > UWV)

Vanuit [QueryBuilder]-[Eigen samenvoegdefinities]

o on o w pa

E

F

G H

versieCsv kvkNummer opleiderld studentnummer geboortedatum opleidingld scholingld resultaat

A B C
1.0 55479812 1094767
1.0 55479812 1094767
1.0 55479812 109A767
1.0 55479812 1094767

14829 1980-04-27
20485 19658-09-06
20492 1969-09-07
20542 1999-06-29

941 SUCCESVOL
941 SUCCESVOL
941 SUCCESVOL
941 SUCCESVOL
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Financiéle afhandeling toegekende subsidie

TieKinetix is de partner van het UWV die via het Peppol netwerk, orders vanuit
het UWV aflevert bij opleiders. Tevens stuurt en controleert TieKinetix de
facturen van de opleider aan het UWV. Carta heeft met TieKinetix een
samenwerking afgesloten waarmee deze processen vanuit Carta worden
uitgevoerd. U kunt zowel de orders als facturen via Carta met het UWV
uitwisselen.

Elke klant moet zelf een aansluiting bij het UWV en TieKinetix regelen. Door
het invoeren van het aansluithummer in de portal moet het mogelijk worden
om orders te ontvangen en facturen in te dienen.

Binnenkomende inkooporders (UWV > TieKenetix > Carta)
Op elke CartaOnline-portal is er een endpoint voor het ontvangen van
inkooporders.

Uitgaande facturen (Carta > TieKenetix > UWV)

Op basis van de ontvangen inkooporder kan bij de inschrijving het bewuste
inkoopordernummer worden vastgelegd. Als dit nummer herkend wordt, dan
wordt (mits nog niet gefactureerd) de cursusprijs gesplitst in een gedeelte voor
het UWV (maximaal Eur 1.000) en het restant voor de cursist.

De uitgaande facturen kunnen door Carta worden verstuurd als PDF (cursist),
maar ook als XML (Peppol-formaat) via e-Facturatie.

Activeren e-Facturatie

De facturen kunnen via e-Facturatie verzonden worden aan UWV-STAP. In
Carta kan bij [Bedrijf|[Betaalwijze] de e-Facturatie worden geactiveerd voor de
betreffende debiteur.

Yeld YWaarde b4
Aansluitrurmmer 000000041 315861023000

EndpointRL htkps: | fflow-saas-document-basicauth-service, tiekinetix, nekf
lsername jade@-

Password Hokdkk

Sjabloon peppol xml invoice kemplate, docx



